OSNOVNA SKOLA KOPRIVNICKI IVANEC
K UNOVETCGC

KLASA: 602-02/17-01/01
URBROJ: 2137-96-06-17-4

Temeljem clanaka 28. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli,
(,Narodne novine” broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14 i
07/17) te clanaka 10. i 35. Statuta Osnovne Skole Koprivnicki Ivanec (KLASA: 012-03/17-01/01,
URBRQJ: 2137-96-06-17-2), Skolski odbor Osnovne Skole Koprivnicki Ivanec na prijedlog
ravnateljice Kristine Furkes, dipl. u¢. te danog misljenja Vijeca roditelja, na sjednici odrzanoj 28.
rujna 2017. godine donosi

GODISN]JI PLAN I PROGRAM RADA
SKOLE

Kunovec, 28. rujna 2017. godine




PODATCI O OSNOVNOJ SKOLI 'KOPRIVNICKI IVANEC
(osobna karta Skole)

Osnovna §kola: OSNOVNA SKOLA KOPRIVNICKI IVANEC
Adresa sjedista: Kunovec, Seljacke bune bb

Broj i naziv poste: 48000 Koprivnica

Zupanija: Koprivnic¢ko-krizevacka

Broj telefona: 048/861 - 262, 861-215, 861-200, 222-138, 222-139

E-mail: ured@os-koprivnicki-ivanec.skole.hr

Internetska stranica: www.os-koprivnicki-ivanec.skole.hr

Sifra Skole: 06-038-001 ravnateljica: Kristina Furkes, dipl.uc.
Maticéni broj Skole: 4129156
OIB: 69693975353 Tajnik Skole: Josip VranjeSevic¢

Podruc¢na Skola:
PS Koprivnicki Ivanec, Koprivnicka 27, voditeljica Purdica Prlok

Tel. 048 / 638-143

Broj ucenika:

I.-IV. razredi: 84 Broj razrednih odjela I.-IV.: 8
V.-VIIIL. razredi: 78 Broj razrednih odjela V.-VIII.: 5
Ukupan broj ucenika: 162 Ukupno razrednih odjela: 13

Broj ucenika s teSkocéama u razvoju: 5 I[P i 8 PP

Broj putnika: 81 (61+20)

Broj podrucnih razrednih odjela:

PS Koprivnicki Ivanec: 4 razredna odjela

Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak smjena:



mailto:ured@os-koprivnicki-ivanec.skole.hr
http://www.os-koprivnicki-ivanec.skole.hr/

PS KOPRIVNICKI IVANEC

1. smjena: 8:00 — 12:15

2. smjena: 12:30 - 16:45
MS KUNOVEC
1.smjena predmetna nastava: 7:30 — 13:25
l.smjena razredna nastava: 7:30 — 11:45
2.smjena predmetna nastava: 12:00 — 17:55

2.smjena razredna nastava: 13:30 — 17:45

Broj djelatnika:
a) ucitelja razredne nastave: 8
b) ucitelja predmetne nastave: 22
c) struénih suradnika: 1
d) ostalih djelatnika: 8
e) broj nestrucnih ucitelja: 1
f) broj pripravnika: O
g) broj mentora: 1
h) broj savjetnika: O
i) broj voditelja zupanijskih stru¢nih vijeca: O

j) broj pomocnika u nastavi: 3

Broj racunala u Skoli: 28

Broj ucionica: 5 (mati¢na §kola) i 2 (podrucna Skola )

Broj specijaliziranih uéionica: 1

Broj sportskih dvorana: O

Broj sportskih igraliSta: 1 (Kunovec)

Skolska knjiZnica: 1 (Kunovec), bez zaposlenog knjizni¢ara

Skolska kuhinja: 2
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1. PODATCI O UVJETIMA RADA

1.1. PODACI O UPISNOM PODRUCJU

Osnovna Skola Koprivnicki Ivanec svojim Skolskim podruc¢jem obuhvaca naselja
Opc¢ine Koprivnicki Ivanec (Koprivnicki Ivanec, Kunovec, Goricko, Botinovec i
Pustakovec), a Skolu pohadaju i uc¢enici iz Kunovec Brega, kao i iz Koprivnice.

U mati¢noj Skoli u Kunovcu organizirana je nastava za ucenike od 1. do 4.
razreda s podruc¢ja Kunovca, Gorickog, Botinovca te djelomi¢no s podrucja Kunovec
Brega i Koprivnice. Nastavu od 5. do 8. razreda polaze ucenici svih opcinskih naselja te
djelomi¢no s podruc¢ja Kunovec Brega i Koprivnice.

Ucenici od 1. do 4. razreda u PS Koprivnicki Ivanec djeca su iz Koprivnickog
Ivanca, Pustakovca i Koprivnice.

Prometna povezanost izmedu prigradskih naselja i Skole je dobra. Ceste su
asfaltirane, a za ucenike je organiziran prijevoz autobusom temeljen na Clanku 69.
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli.




1.2. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTORI

Maticna skola Kunovec

Skolska zgrada izgradena je 1954. godine, a djelomi¢no uredena 1996., 1997.,
2004., 2005. i 2010. godine (prikljuc¢ak na mjesni vodovod, ugradnja centralnog grijanja,
zamjena dijela stolarije, bojenje zidova, uredenje prostora za Skolsku kuhinju). Unatoc¢
ulaganjima u ovu trosnu zgradu uvjeti za rad su dosta losi.

2015. godine su obnovljeni parketi u ucionicama, u zbornici i hodniku kod
ucionica (brusSeni su i lakirani), obojani su svi plafoni i zidovi u ucionicama, na zidove
koji su bili jako vlazni, postavljene su zidne obloge, obnovljen je sanitarni ¢vor za
djelatnike na katu zgrade, asfaltirano je novo parkiraliSte pored pomocne dvoriSne
zgrade.

2016. godine je djelomiéno promijenjena stolarija s juzne i istoéne strane Skole,
soboslikarskim radovima su sanirani dotrajali zidovi, na zidove koji su bili jako vlazni
postavljene su zidne obloge (knauf). Na samom wulazu u zgradu, postavljanjem
tzv.“ljeplenke® sprijeceno je dugogodiSnje prokiSnjavanje, a na vanjskom igraliStu su
ocrtane linije za nogomet i koSarku, kupljene su koSarkaske table za koSeve i postavljeni
su obruci s mrezicama.

2017. godine smo uredili procelje zgrade, promijenili smo vrata, Stokove i
sanitarnu galanteriju (mijeSalice za vodu, sifone i umivaonike) u dje¢jim sanitarnim
¢vorovima, zamijenili smo dotrajale Zlijebove, saniran je dio kroviSta iznad planirane
prostorije za arhivu koji je prokiSnjavao, dovrsSili smo izmjenu svog starog ucionickog
namjeStaja, zbornica je dobila nove stolice (donacija), u hodnicima smo zamijenili stare
ormare doniranima, na golovima na vanjskom igraliStu su stavljene nove mreze
(donacija).

Skola nema dvoranu za odrzavanje nastave tjelesne i zdravstvene kulture. Buduci
da nam se proSle Sk. godine povecao broj razrednih odjela s 8 na 9, ucionicu, koju smo
koristili za odrzavanje nastave tjelesne i zdravstvene kulture, prenamijenili smo za
ucionicu jednog od dva nova razreda, a nastava tjelesne i zdravstvene kulture se odrzava
u ucionicama za redovito odrzavanje nastave. Vjerujemo da ce lokalna zajednica naci
neko trajno rjeSenje. Rad se odvija u sljedec¢im prostorijama:

NAMJENA PO
NAZIV PROSTORA BR. ‘(’if) SMJENAMA-RAZR. it
RN PN opéa | didakti¢ka
ucionica 1 54,00 l.razred | 7.razred 2 1
ucionica 1 54,00 4. razred | 5. razred 2 2
ucionica 1 45,00 2. razred | 6.a razred 2 2
ucionica 1 45,00 |3.razred| 8. razred 2 2
ucionica 1 40,00 6.b razred 2 2




didakticka zbirka

10,00 2
Zbornica 15,00 2
informaticki kabinet 16,00 2
Hodnici 153,00 2
sanitarni ¢vor 20,00 2
kuhinja i blagovaonica 98,00 2
uredi i sanitarni ¢vor na 50,00 5
katu
UKUPNO SK.ZGRADA: 600




Podrucéna Skola Koprivnicki Ivanec

Skolska zgrada u Koprivnickom Ivancu sagradena je 1987. godine za potrebe
organizacije razredne nastave. Skola nema dvoranu za odrzavanje nastave tjelesne i
zdravstvene kulture. Jedna ucionica daje se na koriStenje polaznicima Djecjeg vrtica
»vrapcic“, podruznice ,Ivancica“. UnutrasSnjost Skolske zgrade obnovljena je 2006. godine
(bojenje zidova, novi parketi, zamjena dijela stolarije).

Godine 2007. dogradene su prostorije Skolske zgrade za potrebe djeCjeg vrtica
»vrapcic“, podruznice ,Ivancica“, a 2010. promijenjen je pokrov na juznoj strani krovista.
2015. godine su promijenjeni Stokovi na ulazima u razrede, djelomicno smo opremili
kuhinju s novim posudama, dok je 2016. godine ulozeno u promjenu keramickih plocica
na ulazu u zgradu (potpuno su maknute stare, stavljena je nova podloga i gornji pokrov),
postavili smo PVC ulazna vrata kao i PVC staklenu stijenu sa sjeverne strane zgrade (kod
bo¢nog ulaza u Skolu).

2017. godine obnovljeno je procelje zgrade i promijenjeni su dotrajali zlijebovi,
promijenili smo dotrajale fontane za vodu, zamijenili dotrajale mijeSalice i sifone za vodu
u dje¢jim sanitarnim ¢vorovima, zbornica i ucionice su dobile nove stolice za ucitelje
(donacija), obnovili smo ulaz u zgradu soboslikarskim radovima zidova i stolarije.

VEL. | SMJENAMARAZR, | CPREMLIENOST
NAZIV PROSTORA BR. (mz). I = ;
. L opéa | didakticka
smjena | smjena
ucionica za I. i IV. razred 1 58,00 l.razred | 2.razred 3 3
ucionica za II. I III. razred 1 58,00 3.razred | 4.razred 3 3
Zbornica 1 21,00 - - 3 2
Predprostor 168,00 3 -
Hodnici 164,00 3 -
sanitarni ¢vorovi 48,00 3 -
kuhinja 38,00 3 -
UKUPNO: 555,00




1.3. SKOLSKI OKOLIS I PLAN UREDENJA

NAZIV PROSTORA VEL. (m?) OCJENA STANJA
1. Sportsko igraliste (MS) 3000 3
2. Zelene povrsine (MS) 2500 3
3. Zelene povrsine (PS Koprivnicki Ivanec) 1600 3
UKUPNO: 7 100

Uz Skolske zgrade nalaze se zelene povrSine na kojima ucenici borave prije nastave
i za vrijeme velikog odmora.

Mati¢cna Skola u Kunovcu ima zelenu povrSinu od 2500 m2. O uredenju ovog
prostora brinu spremacica i domar. S isto¢ne strane Skole je mali park i drvena sjenica
koju su izgradili ucenici, djelatnici i roditelji uz financijsku pomoc¢ Nacionalne zaklade za
razvoj civilnoga drustva. Uz §Skolu u Kunovcu asfaltna je povrSina na kojoj se nalazi
igraliSte za nogomet i koSarku. U Kunovcu su i dva parkiraliSna prostora- jedan ispred
Skolske zgrade i jedan, novoformirani 2015. godine, pored pomocne dvoriSne zgrade.

Podrué¢na skola Koprivnicki Ivanec ima zelenu povrsinu od 1600 m? koju ureduju
spremacica i povremeno domar kako bi na njoj u€enici boravili za vrijeme odmora, ali i za
vrijeme TZK-a jer ova Skola nema ni Skolsko igraliSte, a kamoli dvoranu.

Uz zelene povrSine u §koli u Kunovcu i Koprivnickom Ivancu potrebno je postaviti
viSe klupa i koSeva za smece. Kako bi prostor bio jo§ uredniji i sigurniji za nasSe ucenike
u MS Kunovec, treba ga ograditi, a velika potreba je da ZUC ili Op¢ina u Kunovcu izgrade
autobusno stajaliste.

U Kunovcu jo$§ uvijek ne postoji sigurnosni prijelaz preko ceste (zebra), jedino je
izbrazdan asfalt i postavljena je vertikalna signalizacija koja ¢e, kako kazu iz ZUC-a ove
godine, biti dopunjena svjetlosnom led signalizacijom.

10




1.4. NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA

NASTAVNA SREDSTVA I

POMAGALA STANJE STANDARD
Audio oprema:
CD player S
piano 1
klavijatura 5 oktava 1
Video-oprema i foto-
oprema:
fotoaparat 2
Informaticka oprema:
prijenosno rac¢unalo 14
projektor 5
racunala 14
printer 4
skener
Stropni nosac za projektor 1
Platno za projektor na 1
stalku
Zidno platno za projektor 2
BBC micro: bit komplet 20
Ostala oprema:
fotokopirni uredaj 2
grafoskopi 1
plastifikator 1
TV 6
DVD player 2
Video 3
Karte 7

11




1.5. PLAN OBNOVE I ADAPTACIJE PROSTORA I OPREMANJA SKOLE

U okviru sredstava predvidenih za usluge tehnickog i investicijskog odrzavanja i

kapitalnih ulaganja nastojat ¢emo i u ovoj Skolskoj godini poboljSati uvjete rada
ucenicima i uciteljima Skole.

Ovisno o sredstvima iz Proracuna Koprivnicko-krizevacke zupanije i Opcine

Koprivnicki Ivanec potrebno je:

zamijeniti u cijelosti pokrov na pomocnoj dvorisnoj zgradi u MS kao i izvrsiti
betoniranje podloge

dovrsiti zamjenu stolarije u MS i PS

ograditi dvoriste MS

obnoviti fasadu zgrade u MS i PS

nastaviti s uredenjem okoliSa (klupe, koSevi, rasvjetna tijela)

poceti obnovu i proSirenje opreme za nastavu (osnovna pomagala za nastavu
kemije, fizike, tehnicke kulture, povijesti, geografije...)

nastaviti u formiranju knjiznog fonda (lektirna djela, referentna grada, strucna
literatura)

obnoviti pribor i dodatno opremiti prostor za Skolsku kuhinju u MSi PS
obnoviti Skolsko igraliSte

ostali radovi kroz godinu

promijeniti rasvjetna tijela u razredima i hodnicima MS

promijeniti vrata na ulazima u ucionice u MS

promijeniti horizontalne i vertikalne Zlijebove na zgradama u MS i PS

promijeniti srediSnji dio zgrade u PS (krovni prozori i preostala Sindra uz
rjeSavanje pitanja prokisnjavanja)

opremati informaticku uéionicu s novim raéunalima u MS
promijeniti dotrajale stolove i stolice u ucionicama i u blagovaoni u PS
osigurati prostor za rekvizite za nastavu TZK-a u MS i PS

osigurati adekvatnu prostoriju ili sportsku dvoranu u MS za odrzavanje nastave
tjelesne i zdravstvene kulture,

zamijeniti keramicke plocice u dje¢jim sanitarnim évorovima u MS i hodnicima u
MS

prikljucak na kanalizacijsku mrezu MS Kunovec

12



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM ZADUZENJIMA U SK. GOD. 2017./2018.

2.1. PODACI O UCITELJIMA RAZREDNE NASTAVE

Red. . . . Stupfl ™ Predmet koji Mentor Godine
br. Ime i prezime Zvanje strucne predaje-razred - yod. staza
spreme ZsvV

1. Andreja Hat magistra primarnog obrazovanja VSS 1. razred 3
diplomirani ucitelj s pojacanim

2. Niko Vukic programom iz nastavnog predmeta VSS 1. razred 40

hrvatski jezik

diplomirani ucitelj s pojacanim

3. Karmela Pajan programom iz nastavnog predmeta VSS 2. razred 14

prirodoslovlje

diplomirani ucitelj s pojacanim Koordinatori

4. Melany Fercec programom iz nastavnog predmeta VSS 2. razred ca za GOO 10

povijest #a RN
S. Ljubica Gazi nastavnik razredne nastave VSS 3. razred 32
5 diplomirani ucitelj razredne nastave s Voditeljca
6. Zeljka Kodric, pojacanim programom iz hrvatskog VSS 3. razred Skolskog 10
jezika
Ivana Capek magistra primarnog obrazovanja VSS )
7. 4. razred
(zamjena Selma Varovic) (magistra primarnog obrazovanja) VSS 1
8. Purdica Prlok nastavnik razredne nastave VSS 4. razred 29

13




2.2. PODACI O UCITELJIMA PREDMETNE NASTAVE

Red. . . - Stupfl ™ | predmet koji | Mentor - | Godine
Ime i prezime Zvanje strucne 3 > =
br. predaje vod. ZSV staza
spreme
diplomirani ucitelj razredne nastave
1. Renata Glavica pojacanim programom iz nastavnog VSS hrvatski jezik mentor 15
predmeta hrvatski jezik
diplomirani inZenjer matematike s polozenim
2. Mirjana Kedmenec pedagoskim predmetima VSS matematika 33
diplomirani ucitelj razredne nastave s S
3. |Branka Stancin-Levancek pojacanim programom iz nastavnog VSS engleski jezik | [o%dmatorica 14
predmeta engleski jezik
diplomirani ucitelj razredne nastave s
4. Martina KuStrak pojacanim programom iz nastavnog VSS engleski jezik 7
predmeta engleski jezik
S. Krunoslav Sinjerec profesor biologije VSS p1.*1rod.a} ! 35
biologija
6. Indira Patljak profesor povijesti i geografije VSS geografija 8
diplomirani ucitelj razredne nastave s
7. Irena Stunja pojacanim programom iz nastavnog VSS povijest 15
predmeta povijest
3. Marijo Ostrkapa strucni pryovstu_pmk inzenjer VSS tehnlfzka~ 16
geoinzenjerstva kultura i fizika
9. Kristina Buni¢ Lovrek profesor glazbene kulture VSS gliazbena 9
ultura
tjelesna i
10. Igor Sedlanic profesor kineziologije VSS zdravstvena 7
kultura
. & . . katolicki
11. Hrvoje Sijak magistar teologije VSS vieronauk 1
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Stupanj

Red. Ime i prezime Zvanie struéne Predmet koji | Mentor - | Godine
br. P J predaje vod. ZSV staza
spreme
12. Martina Koretic diplomirani kemijski inZzenjer VSS kemija 5
13. Danijela Ficko d1p.lom1ran1 ucitelj s pojacanim programom VSS njemadcki jezik 9
iz nastavnog predmeta njemacki jezik
14. Dijana Kapus magistra 1nfvor.mat1ke S pqlozemm VSS informatika 4
pedagoskim predmetima
15. Ivan Hapavel magistar edukacije fizike VSS fizika 4
16. Josip Kovacic profesor likovne kulture VSS likovna kultura 6
17. Ema Solina magistra edukac_:ge mema Ckog jezika i VSS njemacki jezik 2
knjizevnosti
18. Marina Salajec d1p19 mirani ucitelj s pojacanim programorm VSS priroda 10
iz nastavnog predmeta prirodoslovlje
magistar edukacije engleskog jezika i engleski jezik/
19. Jasmin Kadri¢ knjizevnosti i magistar edukacije hrvatskog VSS & Jezt 2
e : hrvatski jezik
jezika i knjizevnosti
20. Marija Sokec diplomirani teolog VSS katOthl 7
vjeronauk
21. Sasa Grnovié strucm. pvrvogtupnl‘k (bf':lccalaureus) V&S matematika VodicSoshog 3
inZzenjer poljoprivrede
22. Martina HegedusSic profesor geografije VSS geografija 12
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2.3. PODATCI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA

= Mentor
Red. . . . Strucéna . God.
br Ime i prezime Zvanje Radno mjesto - vod. =
. sprema = staza
YA\
diplomirani ucitelj s pojacanim
1. Kristina Furkes programom iz nastavnog VSS ravnateljica 13
predmeta prirodoslovlje
2. Matea Sodar profes‘or _ped.agog_lge ! hrvgtskog VSS pedagoginja 3
jezika i knjizevnosti
2.4. PODACI O POMOCNICIMA U NASTAVI
Red. - : . Strucna . Vrijeme Ime
br Ime i prezime Zvanje Radno mjesto d Genik
. sprema rada ucenika
- . .. Pomoc¢nik u nastavi, rujan 2017.-
1. Matiia Mesnaric E%alz rsenﬁ g11r<nnazs1]a, Svt.Lll.C}ent VSS projekt KCKZZ lipanj 2018. | Jakov Vrabelj
atyja Meznaric ektrotehnike u Sveucilisnom _Prilika za sve 3¢
centru u VZ
Pomoc¢nik u nastavi, rujan 2017.- Alina
2. Petra Senkovic Upravni referent SSS projekt KCKZZ lipanj 2018. Samoséanec
LPrilika za sve 3¢
Pomoc¢nik u nastavi, an 2017
3. Jelena Prlok Magistra politologije VSS projekt KCKZZ D018, | Karlo Orober
. « ipanj 2018.
,Prilika za sve 3
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2.5. PODACI O OSTALIM SLUZBENICIMA I ZAPOSLENICIMA

lied' Ime i prezime God. Struka Strucna | phq7 vy
r. staza sprema
1. Josip VranjesSevic 9 diplomirani pravnik VSS tajnik
2. Tanja Turinski 3 magistra ekonomije VSS YOditeljica
racunovodstva
3. KreSimir Petran 5 autoelektricar SSS domar —lozac-
§k. majstor
4. Suzana Rocek 9 prodavac, kuhar SSS kuharica
5. Sonja Guzi 10 kuhar SSS kuharica
spremacica
6. Jela Belec 30 osnovna §kola NKV spremacica
7. Sladana Mesar 7 prehral"r}bem SSS spremacica
tehnicar
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2.6. TJEDNA I GODISNJA ZADUZENJA ODGOJNO-OBRAZOVNIH RADNIKA SKOLE

2.6.1. TUEDNA I GODISNJA ZADUZENJA UCITELJA RAZREDNE NASTAVE

— < u| DB,
'53 gg 'Ué 5'%2'2 gé. E Ukupno
Ugitelj Nastavni predmeti | & g S 5 3 g DOP | DOD |INA | § !.g:. g3 2 3 % Ty /I(’; o

< 9 N Poof| 8% °

[ ® e o 5 g5
Zeljka Kodric¢ HJ, LK, GK, MAT, PID, TzK | 3.KI | 16 2 1 1 1 21 19 40/1400
Ljubica Gazi HJ, LK, GK, MAT, PID, TZK | 3. KN | 16 2 1 1 1 21 19 40/1400
Purdica Prlok HJ, LK, MAT, PID, TZK 4 .KI 15 2 0,5 0,51 20 20 | 1 |40/1400
Selma Varovic HJ, LK, MAT, PID, TZK 4.KN | 15 2 1 1 1 20 20 40/1400
Niko Vukié HJ, LK, GK, MAT, PID, TZK | 1.KI 16 2 0,5 | 0,5 | P9 21 19 40/1400
Andreja Hat HJ, LK, GK, MAT, PID, TZK | 1.KN | 16 2 1 1 1 21 19 40/1400
Karmela Pajan HJ, LK, GK, MAT, PID, TZK | 2.KI 16 2 1 1 1 21 19 40/1400
Melany Fercec HJ, LK, GK, MAT, PID, TZK | 2. KN | 16 2 1 1 1 21 19 40/1400
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2.6.2. TUEDNA I GODISNJA ZADUZENJA UCITELJA PREDMETNE NASTAVE

b1
) s | 8 3| gs | 8 Q
& e o |=H §| w |38 3F | z%| & i
= | 8 og| S+ S 2|«
. £ 2 8595 §| 3 §5(85| 8§ | 88| V8| @
Ucitelj Nastavni o & oJ3|(Mum | & poplpop|ma|EE|EE| ©F | S&| H¢ o
predmet N o T TS & S aF| 38| g% EE| S &
g 5 %858 §| o 88053 Ef | §1)5°) &
S 88 N§ 2% | P % &
14 - [ B 5 ¥ =}
Renata Glavica hrvatski jezik | 5. KN | 5.,6.b,7.,8. KN 18 0 0 2 10,5|0,5| 0 1 0 22 18 0 [40/1400
Jasmin Kadrié¢ hrvatski jezik 6.2 KN 5 o|lo| o 1|10 0 7 4 0 | 11/385
Mirjana Kedmenec | oo matika 5.-8. KN 20 (0|00 |1]1]0 O 2 18 | 0 [40/1400
Sasa Grnovi€ zamjena
Branka Stancin- Levancek engleski _jezik 6.a 3.4.,5., 6.2,6.b, 7., 19 0] 0] 2 1 1 0 0 23 17 0 40/ 1400
KN 8. KN
Jasmin Kadri¢ engleski jezik 1., 2. KN 4 0 0 0 0 0 0 0 4 4 0 8/280
Martina Koreti¢ kemija 7.,8. KN 0 0 0 1 0 0 0 5 3 0 8/280
Marina Salajec priroda 5., 6.a KN 0 0 0 0 1 1 0 5,5 3,5 0 9/315
Krunoslav Sinjerec | biologija, priroda 6.a -8.KN 0 0 0 0 0 0 0 6 6 0 12/420
Indira Patljak . 6.b 0 0 2 0 2 1 0 14 9 0 23/805
Martina Hegedus§i¢ zamjena geografija KN 5.-8.KN 9,5 0] 0] 2 1 1 1 0 14,5 14,5 0] 29/1015
Irena Stunja povijest 5.-8. KN 1000} O0|1]1]0O0 0 12 8 0 | 20/700
Marijo OStrkapa tehnicka kultura 5.-8. KN 5 3 0 0 0| O 2 0 10 6 0 16/560
Kristina Bunié- Lovrek | glazbena kultura 4.KI., 4.-8.KN 7 Oo|lo0| O |]O|O]|1 1 9 9 0 | 18/630
Igor Sedlanié¢ yelesna i sdravstvena | @ KN 5.-8. KN 10/ 0|0 | 2 |0|O0]2 0 14 6 0 | 20/700
Marija Sokec katolicki | 7 1.-8.KN o | ol18| 2 o0o]o]o2 O 24 | 16 | 2 |40/1400
vjeronauk
Hrvoje Sijak katolicki 1.-4. KI o |o|8| o0 |0|o0]|1 0 9 7 0 | 16/560
vjeronauk
Danijela Ficko njemacki jezik 7.,8.KN 0 Ol 4|0 ]0|O0]|O 0 4 4 0 8/280
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— o ] 9 o9 ] (@)
'o > w <$g < .: - S
= o 9 g 89 S| 8 w | 5% TEF =3 | % Q
.| E ° EBl5E & % g8 55 &5 | % | Sz B
Ugitelj Nastavai 0 g o8| Xy S % |pop|pop|ma| 58| %5 o & LR o
predmet S S veles g p ey =% o 88| S a p-1
g S we S8 5|k d2)5%| g3 | g3 8% &
= Q wea 8| T §8| £g | P& | % g
R~ S| B b3 & =)
Ema Solina njemacki jezik 4'K12’a4'6KII)’ S 0 O [10] O 0| O 0 0 10 7 0 17/595
Dijana Kapus informatika 5.,6.a,6.b,7.,8 KN | 0 0O |10| O | O] O |2 0 12 8 0 | 20/700
Martina Kustrak engleski jezik 1.-4 .KI 8 0 0 0 0 0 0 0 8 2 0 10/350
Josip Kovacic likovna kultura 5.-8. KN 5 0 0 0 0 0 2 1 8 4 0 12/420
Ivan Hapavel fizika 7.,8.KN 4 0 0 0 2 0 0 0 6 2 0 8/280
2.6.3. TUEDNA I GODISNJA ZADUZENJA RAVNATELJA I STRUCNIH SURADNIKA SKOLE
Red. o Radno . Broj sati eolieat
Ime i prezime Struka . Radno vrijeme . godiSnjeg
br. mjesto tjedno < .
zaduzenja
. . . . PON, SRIJ, PET
diplomirani ucitelj s pojacanim 7,30-15,30
1. Kristina Furkes programom iz nastavnog ravnateljica § 40 2080
predmeta prirodoslovlje lg]gg’_(igToo
UTO, CET, PET
09,00-15,00
P PON,SRIJ
2. Matea Sodar profes_or .ped.agog.lge ! hrvgtskog pedagoginja 11,00-17,00 40 2080
jezika i knjizevnosti
DEZURSTVO PS:
UTORKOM
od 13,30 h do 15,00 h
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2.6.4. TUEDNA I GODISNJA ZADUZENJA OSTALIH RADNIKA SKOLE

Red Radno Broj sati L e
) Ime i prezime Struka Radno mjesto .s . godisSnjeg
br. vrijeme tjedno S
zaduZenja
1. KreSimir Petran autoelektricar domar-lozac-sk. majstor 7,00-15,00 40 2080
2. Suzana Rocek kuhar kuharica 7,00-15,00 40 2080
3. Jelica Belec osnovna Skola spremacica 12,30-20,30 40 2080
. . . kuharica 8,00-14,00 30 1560
4 Sonja Guzi kuharica spremagdica 6,00 — 8,00 10 520
S. Sladana Mesar prehra1.'rv1ben1 spremacica 14,00-20,00 30 1560
tehnicar
6. | Josip Vranjesevi¢ | diPlomirani tajnik skole 7,00-15,00 40 2080
pravnik
7. Tanja Turinski mag1str'e.1 voditeljica racunovodstva 7,00-15,00 40 2080
ekonomije
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. ORGANIZACIJA SMJENA

Maticna skola

MS Kunovec

1. — 4. razred

Kunovec-prijepodne Kunovec-poslijepodne
1. sat 7,30-8,15 / 7,30-8,15 12,00- 12,45 / 13,30-14,15
2. sat 8,20-09,05 / 8,20-9,05 12,50-13,35 / 14,30-15,15
3. sat 09,10-09,55 / 9,10-9,55 13,45-14,30 / 15,20-16,05
4. sat 10,05-10,50 / 10,10-10,55 14,40-15,25 / 16,10-16,55
S. sat 11,00-11,45/ 11,00-11,45 15,30-16,15 / 17,00-17,45
6. sat 11,50-12,35 / 11,50-12,35 16,20-17,05 /
7. sat 12,40-13,25 / 12,40-13,25 17,10-17,55 /
Koprivnicki Ivanec
PRIJEPODNE POSLIJEPODNE
1. sat 8,00 - 8,45 12,30 - 13,15
2. sat 8,50 - 9,35 13,30 - 14,15
3. sat 9,50 - 10,35 14,20 - 15,05
4. sat 10,40 -11,25 15,10 - 15,55
5. sat 11,30 - 12,15 16,00 - 16,45
Skola Prijepodne Poslijepodne
5.-8. razred 1. - 4. razred

5.-8. razred

PS Koprivnicki Ivanec

1.1 3. razred
2.14. razred

2.14. razred
1.1 3. razred
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Raspored dezurstva

MS Kunovec

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Renata Kristina Bunic .. Brarzlsa Igor
. Dijana Kapus Stancin- .
Glavica Lovrek - Sedlanic
Prijepodne Levancek
Sasa Grnovic Irena Stunja Martina Marija Martina
J Hegedusié Sokec Koretic¢
Poslijepodne Svaki tjedan jedna uciteljica -

Selma Varovi¢, Andreja Hat, Melany Fercec i Ljubica Gazi

PS Koprivniéki Ivanec

Usitelj

PRIJEPODNE
(7,30-12,15)

POSLIJEPODNE
(12,00-17,00)

Zeljka Kodrié¢

Tjedna dezurstva

DPurdica Prlok

Tjedna dezurstva

Nikola Vukié

Tjedna dezurstva

Karmela Pajan

Tjedna dezurstva
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3.2. GODISNJI KALENDAR SKOLE 2017./2018.GODINE

Na temelju Odluke o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i
trajanju odmora ucenika osnovnih i srednjih Skola za Skolsku godinu 2017./2018. koju
je donio Ministar znanosti i obrazovanja, nastava pocinje 4. rujna 2017. godine, a
zavrSava 15. lipnja 2018. godine.

Radni
Obrazovno . Broj dana . nenastavni 1.‘I‘advnevcl‘ a)upis u I. razred
o Mjesec Blagdam dan oblljezavanja b)popravni ispiti
razdoblje blagdana c)podjela svjedodzbi
radnih | nastavnih
IX. 21 20 0
1.polugodiste od 16.10. Strucno
1.9.do 31.12. usavrSavanje ucitelja i 08.10. Dan
2017. X. 22 21 1 is;zr;sztéilf ?ad neovisnosti
ucenika
78 nastavnih XI. 21 21 1 01.11. Svi sveti
dana 25.12. Bozic
.12. Bozi¢
XIL. 19 16 2 26.12. sv.Stjepan
01.01. Nova godina
L. 22 13 2
06.01. Sveta tri kralja
II. 20 20 0
I11. 22 20 0
01.04. Uskrs
od 1.1, do 31. 8. poreeielok
T 01.05. P ik rad .. -
2018. V. 21 20 2 15.05.dC;]1?11teljskl 31 .05%?1"25611053 & | upisiu I razred OS
99 nastavnih 22.06. Dan
dana VI. 19 10 2 12.06. Dan skole antifasisticke borbe
25.06. Dan drzavnosti
03. 07. podjela
VII. 22 0 0 svjedodzbi
05.08. Dan pobjede i d
domovinske zahvalnosti 0 25.08.
VIII. 22 0 2 A
15.8. Velika Gospa popravni ispiti
Ukupno: 12 251 177 14

Napomena: U S§kolskoj 2017./2018. godini moguce je ostvariti ukupno 180 radnih
nastavni dan. Kako bismo mogli provesti aktivnosti planirane Skolskim kurikulumom, 3
dana u tijeku Skolske godine bit ¢e radna nenastavna: 16.10., 15.05. i 12.06. pa

planiramo ostvariti 177 radnih nastavnih dana.

ODMORI ZA UCENIKE:

Zimski odmor za ucenike: od 27. prosinca 2017. do 12. sijeénja 2018.
Proljetni odmor za uc¢enike: od 29. ozujka 2018. do 06. travnja 2018.
Ljetni odmor pocinje 18. lipnja 2018.
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3.3. PODATCI O BROJU UCENIKA I RAZREDNIH ODJELA

Ime i prezime

Razred. odjel| Ucenika | Odjela Djevojcica | Ponavljaga Primjereni oblik Skolovanja .
razrednika
1. K. Ivanec 16 1 7 Niko Vukic
1. Kunovec 8 1 S Andreja Hat
UKUPNO 24 2 12
2 redovita program uz individualizirane postupke .
2. K. Ivanec 15 1 + 1 pomoénik u nastavi Karmela Pajan
2. Kunovec 11 1 Melany Fercec
2 redovita program uz individualizirane postupke
UKUPNO 26 2 17 + 1 pomoénik u nastavi
1 redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane 5 1. ..
3. K.Ivanec 1 postupke Zeljka Kodric
3. Kunovec 4 Ljubica Gazi
1 redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i
UKUPNO 17 2 12 individualizirane postupke
1 redoviti program uz individualizirane postupke i uz
4. K. Tvanec 5 1 2 redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i 1nd1v1d1.,1ahzlrane Purdica Prlok
postupke iz nastavnog predmeta matematike
+ 1 pomoc¢nik u nastavi
1 redoviti program uz individualizirane postupke,
4. Kunovec 12 1 4 1 redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane Selma Varovi¢
postupke
1 redoviti program uz individualizirane postupke,
1 redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke,
1 redoviti program uz individualizirane postupke i uz
UKUPNO 17 2 6 redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke iz nastavnog predmeta
matematike
+ 1 pomoénik u nastavi
3 redovita program uz individualizirane postupke,
UKUPNO I-1V 84 8 47 2 redovita program uz prilagodbu sadrzaja i

individualizirane postupke,
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Razred. odjel

Ucenika

Odjela

Djevojcica

Ponavljaca

Primjereni oblik Skolovanja

Ime i prezime
razrednika

1 redoviti program uz individualizirane postupke i uz
redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke iz nastavnog predmeta
matematike
+ 2 pomoénika u nastavi

5. Kunovec

16

1 redoviti program uz individualizirane postupke
2 redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane
postupke
+ 1 pomoc¢nik u nastavi

Renata Glavica

6.a Kunovec

14

1 redoviti program uz individualizirane postupke

Branka Stancin -
Levancek

6.b Kunovec

14

1 redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane
postupke

Martina HegedusSic

7. Kunovec

21

2 redovita program uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke

Marija Sokec

8. Kunovec

13

gl O | © [0g)

Igor Sedlanic

UKUPNO
V-VIII

78

40

2 redovita program uz individualizirane postupke,
5 redovita program uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke

UKUPNO
I-VIII

162

13

87

5 redovita program uz individualizirane postupke,
7 redovita program uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke,

1 redoviti program uz individualizirane postupke i uz
redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke iz nastavnog predmeta
matematike
+ 3 pomoénika u nastavi
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3.3.1. PRIMJERENI OBLIK SKOLOVANJA PO RAZREDIMA I OBLICIMA RADA

RjeSenjem odreden

Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja po

oblik rada 2. [ 3. [ a. razsr.edimz. 7. | 8. [Ukupno
Model individualizacije 2 0 1 1 1 0 5
Prilagodeni program 0 1 2 2 1 8
Pripremna nastava

Posebni programi
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4. GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI REDOVNE NASTAVE

Godisnji broj sati redovne nastave po odjelima za
Predmet RAZREDNU NASTAVU ZA MS I PS
1. 2. 3. 4.
Hrvatski jezik 175 175 175 175
Likovna kultura 35 35 35 35
Glazbena 35 35 35 35
kultura
Engleski jezik 70 70 70 70
Matematika 140 140 140 140
Priroda i 70 70 70 105
drustvo
TZK 105 105 105 70
Ukupno 630 630 630 630
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Godisnji broj sati redovne nastave po odjelima

Predmet PREDMETNE NASTAVE
5. 6. 7. 8.
Hrvatski jezik 175 175 140 140
Likovna kultura 35 35 35 35
Glagbena 35 35 35 35
Engleski jezik 105 105 105 105
Matematika 140 140 140 140
Priroda 52,5 70 0 0
Biologija 0 0 70 70
Kemija 0 0 70 70
Fizika 0 0 70 70
Povijest 70 70 70 70
Geografija 52,5 70 70 70
Tehnigka kultura 35 35 35 35
TZK 70 70 70 70
Ukupno 770 770 910 910
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4.2. TJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OSTALE OBLIKE ODGOJNO-

OBRAZOVNOG RADA

4.2.1. TJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI IZBORNE NASTAVE

lierd Naziv programa Izvrsitelj ue]zl;:?ka g?;fa Rozrecnl odjel tjizt:ona;f;‘g’;e
1. KATOLICKI Hrvoje Sijak 45 4 1.-4. KI 8 280
VJERONAUK Marija Sokec | 114 | 8 1.-8. KN 18 630
2. | INFORMATIKA | Dijana Kapus 66 5 5.-8.KN 10 350
3. NJEMACKI Danijela Ficko 18 2 7.,8. KN 4 140
JEZIK Ema Solina 42 5 | 4KIi4.-6.KN | 10 350
4.2.2. TJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI DOPUNSKE NASTAVE

A A

2. Melany Fercec 1 35 2-4 KN

2. Karmela Pajan 1 35 2-4 KI

3. Zeljka Kodrié¢ 1 35 2-4 KI

3. Ljubica Gazi 1 35 2-4 KN

4. Purdica Prlok | 0.5 17.5 2-4 KI

4, Selma Varovic 1 35 2-4 KN

HRVATSKI JEZIK

MATEMATIKA 1. Andreja Hat 1 35 2-4 KN

ENGLESKI JEZIK 1. Niko Vuki¢ 0.5 17.5 2-4 KI

oren. 5.8 | Drepiasamdn | 35 | 8-10 KN

POVIJEST 6. a Jasmin Kadric 1 35 10 KN

GEOGRAFIJA - Renata Glavica 0,5 17,5 5-10 KN

Martina Koretic¢ 1 35 11 KN

; Irena Stunja 1 35 8-10 KN

7., 8. Ivan Hapavel 2 70 6-8 KN

5.-8. Hl\e/[geréﬁ; ¢ 1 35 4-10 KN

5.-8. Sasa Grnovic¢ 1 35 10-15 KN

30




4.2.3. TJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI DODATNE NASTAVE

RAZRED- = BR. SATI BR. =

PREDMET odjel UCITELJ Tjedno | God. | UCENIKA SKOLA
1. Melany Fercec 1 35 2-4 KN
1. Karmela Pajan 1 35 2-4 Kl
2. Zeljka Kodrié¢ 1 35 2-4 KI
MATEMATIKA 2. Ljubica Gazi 1 35 2-4 KN
3. Purdica Prlok 0.5 17.5 2-4 KN
HRVATSKI JEZIK 3. Selma Varovic 1 35 2-4 KI
ENGLESKI JEZIK 4. Andreja Hat 1 35 2-4 KN
4. Niko Vukic 0.5 17.5 2-4 KI
GEOGRAFIJA 5.-8. Renata Glavica 0,5 17,5 4-8 KN
6.a Jasmin Kadrié 1 35 5 KN
POVIJEST 5.8 Brarﬁfjaigirﬁcm— ] 35 6-10 KN
PRIRODA 5.-8. Marina Salajec 1 35 4-6 KN
5.-8. Martina Hegedusic 1 35 2.6 KN
5.-8. Irena Stunja 1 35 4-6 KN
5.-8. Sasa Grnovic 1 35 6-10 KN

4.3. OBUKA PLIVANJA

Program obuke neplivaca organizira se na gradskim bazenima Cerine za sve

ucenike treceg razreda, i to:

= za ucenike maticne i podrucne Skole, 17 ucenika.

Program se odvija pod vodstvom struc¢nih trenera, a cilj je obuciti sve ucenike
trecih razreda osnovama plivanja.
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4.4. IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI

organizirat ¢emo niz izvannastavnih aktivnosti:

Na temelju interesa ucenika i mogucnosti organizacije rada i u ovoj Skolskoj godini

Red. Izvannastavna T Broj sati Br. =
. Ucitelj ool Skola

br. aktivnost Tjedno God. ucenika
1. Cuvari bastine Purdica Prlok 1 35 8 KI
p. | Pevackizbor nizeg Selma Varovié 1 35 39 KN

uzrasta
3. Ekoloska grupa Andreja Hat 1 35 4-5 KN
D ko-recitatorsk ST ..
4. ramssﬁurpeﬁaa orska Zeljka Kodric 1 35 10 KI
5. »Glumeki® Ljubica Gazi 1 35 10 KN
e e . Melany Fercec 1 35 10-15 KN
6. | Ritmicka skupina Karmela Pajan 1 35 10-15 KT
7. SSD ,Iskra“ Igor Sedlanic¢ 2 70 30 KN
8. Maketarska i Marijo Ostrkapa 2 70 12 KN
modelarska grupa
9. Djecji zbor viSeg Kristina Bunic- 1 35 30 KN
uzrasta Lovrek
10. Djecja .gla.zbena Kristina Bunic- 1 35 10 KN
radionica Lovrek
11. | Vjeronaucna grupa Marija Sokec 2 70 10 KN
12. Zvoncici Hrvoje Sijak 1 35 15 KI
13. Mali planinari Martina Hegedusic 1 35 25 KN
14. | Informaticka skupina Dijana Kapus 2 70 8 KN
15. Mali prirodoslovci Marina Salajec 1 35 5-10 KN
16. | Likovnagrupa Josip Kovagié 2 70 10-15 KN
vi§ih razreda

4.5. IZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI
Ucenici naSe Skole ukljuc¢uju se u izvans§kolske aktivnosti prema moguénostima
koje organiziraju sredine u kojima zive. Ucenici se ukljuc¢uju u sportska druStva
(nogomet, rukomet, hrvanje, karate...), glazbenu S$kolu, §kolu stranih jezika, Skolu

rekreativnog jahanja, folklor, drusStva slicnih aktivnosti

namijenjenih djeci.

vatrogasna drustva i
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I
OSTALIH RADNIKA

5.1. PLAN RADA RAVNATELJA

SADRZAJ RADA kit i::;e:;’i‘
1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA 324
1.1.1zrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole VI - IX 50
1.2.1zrada plana i programa rada ravnatelja VI - IX 20
1.3.Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI - IX 10
1.4.Izrada Skolskog kurikuluma VI - IX 49
1.5.1zrada Razvojnog plana i programa Skole VI -IX 15
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca IX — VI 15
1.7.1zrada zaduzenja ucitelja VI — VIII 50
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX — VI 20
1.9.Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 20
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsSavanja IX -VI 20
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI 15
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okoliSa §kole IX-VI 16
1.13.0Ostali poslovi IX — VIII 24
. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA 355
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj
u(:enil.ia po razredl',l, broj smjena, radno ’ vrijeme smjena, IX — VIII 100
organizacija radg izborne nastave, INA, izrada kompletne
organizacije rada Skole).
2.2.1zrada GodiSnjeg kalendara rada Skole VIII - IX 10
2.3.1zrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI -IX S0
2.4. ‘(I)rre%arll'l;‘zlz(;g: N Cl V\}(g?;illil(;celja samo vrednovanja i vanjskog IX — VI 20
2.5.0rganizacija prijevoza i prehrane ucenika IX - VII 20
2.6. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX - VI 10
2.7. Ségiirﬁzacga i priprema izvanucionicke nastave, izleta i ekskurzija IX — VI 25
2.8. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela §kole IX - VIII 20
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred IV - VII 15
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI 10
2.12. Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX-VI 25
2.13. Organizacija popravnih, razrednih i predmetnih ispita VI i VIII 10
2.14. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika [-VI 15
2.15. Organizacija adaptacije prostora [iVIII 20
2.17. Ostali poslovi IX - VIII S
. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 180
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX - VI 40
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno- obrazovnih razdoblja XIIi VI 10
3.3. Admini§t}rativpo pedagqé}(o instruktivni rad s uéiteljima, struénim IX — VI 35
suradnicima i pripravnicima
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3.4.Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX - VI 10
3.5.Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX — VIII 15
3.6.Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX — VIII 15
3.7.Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX — VIII 20
3.8.Kontrola pedagoske dokumentacije IX — VIII 30
3.9.0stali poslovi IX — VIII S
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 80
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i struénih tijela IX — VIII 50
4.2.Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole IX - VIII 10
4.3.Ostali poslovi IX - VIII 20
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM 145
SURADNICIMA I RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX — VIII 15
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX - VI 15
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX -VI 15
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika §kole IX — VIII 25
5.5.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX — VIII 25
5.6.Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX — VIII 25
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno obrazovni rad IX — VIII S
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nog suradnika IX — VIII 15
5.9. Ostali poslovi IX - VIII 15
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI 303
POSLOVI
6.1.Rad i suradnja s tajnikom Skole IX — VIII 40
6.2. Provedba zakonskih i pod zakonskih akata te naputaka MZO-a IX - VIII 20
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinac¢nih akata Skole IX — VIII 20
6.4.Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX - VIII 20
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX — VIII 30
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX — VIII 25
6.7. Rad i suradnja s racunovodom §kole IX - VIII 30
6.8. Izrada financijskog plana Skole VIII - IX 14
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX — VIII 20
6.10. Organizacija i provedba inventure XII 5
6.11. Poslovi vezani uz e-Maticu VI 30
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi VI 27
6.13. Organizacija nabave potroSnog materijala IX - VIII 15
6.14. Ostali poslovi IX — VIII 7
6. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I 171
INSTITUCIJAMA
7.1.Predstavljanje Skole IX — VIII 10
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX — VIII 12
7.3.Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX — VIII 10
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX — VIII 5
7.5.Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX — VIII 3
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX — VIII 5
7.7.Suradnja s Uredom drzavne uprave IX — VIII 10
7.8.Suradnja s osnivacem IX — VIII 25
7.9.Suradnja sa Zavodom za zapoS§ljavanje IX — VIII 12
7.10.Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX — VIII 8
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7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX — VIII 10
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX — VIII 5

7.13.Suradnja s Policijskom upravom i Policijskom postajom IX =VIII 15
7.14.Suradnja sa Zupnim uredom IX — VIII 5

7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX — VIII 10
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX — VIII 5

7.17.Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama IX — VIII 10
7.18.Suradnja s udrugama IX — VIII 5

7.19.0stali poslovi IX — VIII 6

STRUCNO USAVRSAVANJE 125
8.1.Strucno usavrSavanje u maticnoj ustanovi IX-VI 10
8.2. Struéno usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, MZO-a, AZOO-a, HUROS-a IX - VI 40
8.3.Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga IX - VI 15
8.4.Pracenje suvremene odgojno- obrazovne literature IX -VI 45
8.5.0stala struc¢na usavrSavanja IX -VI 15

. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 85
9.1.Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 60
9.2.0Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 25
ZADUZENJA BLAGDANI GODISNJI ODMOR
1768 80 232 2080
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5.2. PLAN RADA STRUCNIH SURADNIKA

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA PEDAGOGA

OS Koprivniéki Ivanec STRUCNI SURADNIK PEDAGOG: Matea Sodar

SK. GOD. 2017./2018.

PRIJEDLOG OKVIRNOG GODISNJEG PLANA I PROGRAMA RADA

R. y . VRIJEME REALIZACIJE BROJ
PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI CILJ (po podrucjima)
BR. IX | X | xt | xu| 1 |0 | m | Iv| v | vI|vi|vi| SATI
1. PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH PROGRAMA I NJIHOVE REALIZACIJE
Utvrdivanje odg.-obraz. potreba ucenika, Skole i
okruzZenja-analiza odg.-obrazovnih postignuca Izvrs§iti pripremu za bolje i
1.1 ucenika, analiza rada Skole, kratkorocni i kvalitetnije planiranje 15 3 1 2 2 2 3 10 38
dugoroc¢ni razvojni plan rada Skole i strucnog odgojno-obrazovnog rada.
suradnika pedagoga
1.2 Organizacijski poslovi — planiranje 46 10 2 7 5 10 4 4 2 7 5 13 115
Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa
1.2.1 rada Skole, §kolskog kurikuluma, statisticki podaci Osmisljavanje i kreiranje 36 4 4 3 7 2 2 5 4 10 (&
1.2.2 Izrada godiSnjeg i mjesecnog plana i programa rada kratkvorocnoga i 4 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 15
pedagoga dugoroc¢noga razvoja
1.2.3 Planiranje projekata i istrazivanja Skole. 4 4 1 1 10
124 Pomoc¢ u godlgpjem i mjesecnom integracijsko- 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11
korelacijskom planiranju nastave
1.3 Izvedbeno planiranje i programiranje 6 5 3 4 10 3 7 1 4 2 (0] 1 46
Sudiel . lanirania i .. d Pracenje razvoja i
1.3.1 udjelovanje u planiranju 1 programiranju rada s odgojno-obrazovnih 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10
ucenicima s posebnim potrebama : PRI
postignudéa ucenika.
1.3.2 Planiranje pracenja napredovanja ucenika Povezivanje §kole s 1 1 1 1 1 1 1 7
1.3.3 Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima lokalnom i Sirom 1 1 1 1 4
zajednicom.
1.3.4 | Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije 1 1 1 1 3 1 3 1 12
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Pripremanje individualnih programa za uvodenje

1.3.5 pripravnika u samostalan rad 1 2 3
Planiranje i programiranje pracenja i unaprjedivanja
1.3.6 nastave, ostalih oblika odg.-obraz. rada i 1 2 2 2 1 1 1 10
izvannastavnih aktivnosti
1.4 Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa Pracenje novih spoznaja 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11
iz podrucéja odgojnih
Uvodenje i pracenje inovacija u svim sastavnicama znanosti i njihovu
1.4.1 odgojno-obrazovnog procesa (sadrzaj, metode rada, primjenu u nastavnom i 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11
nastavna oprema, sredstva i pomagala...) skolskom radu.
UKUPNO 67 19 7 14 18 14 14 10 25 210
2. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
2.1 Upis ucenika i formiranje razrednih odjela Unapredivanje kvalitete 0 1 0 0 1 0 4 10 4 36
2.1.1 Suradnja s djelatnicima preds§kole i vrtica procesa upisa djece u 1 1 2 5
L . P §kolu. Utvrdivanje
Organizacija posjeta buducéih ucenika, . . L. .
2.1.2 . . . . S pripremljenosti i zrelosti 2 4
prisustvovanje aktivnostima u §koli . s - :
djece za Skolu. Postizanje
2.1.3 Radni dogovor povjerenstva za upis ujednacenih grupa 1 1 2 6
Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, ucenika unutar svih
2.1.4 . i . - 3
ucenike, pozivi) razrednih odjela 1.
215 Utvrdivanje psihofizicke sposobnosti djece pri upisu | razreda. Stvaranje uvjeta 2 3 10
e u I. razred za uspjeSan pocetak
2.1.6 Formiranje razrednih odjela ucenika 1. razreda skolovanja. 2 4
2.1.7 Formiranje razrednih odjela u¢enika 5. razreda 4
2.2 Unapredenje rada Skole Unaprijediti nastavni 1 5 3 3 3 3 4 2 (0] 29
proces. Unaprijediti i
2.2.1 Unaprjedivanje svih sastavnica odg.-obraz. rada u inovirati izvodenje 4 9 9 9 9 3 1 19

§koli i nastavi

odgojno-obrazovnog rada.
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Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i
prateceg didaktickog materijala. Poticanje i pracenje

Osposobiti ucitelje
pripravnike za samostalni
odgojno- obrazovni rad.

2.2.2 | ¢ € A S e o 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10
inovacija u opremanju Skola i informiranje struénih
tijela i Skolskih stru¢nih vijeca
2.3 Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada 13 35 38 36 37 35 40 33 38 36 347
23.1 Prf?lce'r}l;]e F)stvarl(\ilapja NPP-a'.vPracer.lJe opt§r§c§nja 9 9 9 9 9 9 9 9 9 18
ucenika i suradnja sa satni¢arem i razrednicima Unaprjedivanje i razvoj
239 Pracenje kvalitete 1zvod.enj.'.=1. nastavnog procesa- kvalitete odgojno- 6 4 4 6 6 4 6 6 6 48
hospitacija: obrazovnog rada.
2.3.2. Odg. obraz. radnici Skole opéenito, pocetnici, novi Osiguranje primjene
1 uditelji dokimolo§kih zakonitosti. 6 4 2 3 6 6 4 2 33
232 Praéenje ocjenjivanja ucenika, ponasanje ucenika,
’ 2 " | rjeSavanje problema u razrednom odjelu, pedagosSke 1 3 3 5 3 3 3 3 3 3 30
mjere
2.3.3 | Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
Osposobiti ucenike za
233 Pedagoske radionice (priprema i realizacija) — nenasilno rjeSavanje
’ 1' ’ realizacija Skolskog preventivnog programa i sukoba. Pripremiti 2 6 8 5 8 8 12 8 8 8 73
osposobljavanje uéenika za cjelozivotno uéenje ucenike za samostalno
ucenje.
2.3.4 Sudjelovanje u radu strucnih tijela
Doprinos radu stru¢nih
234 Rad u RV tijela Skole. 2 2 | 4| 4 4 2 2| 2 2|2 28
=34 Rad u UV 4 2 | 2 4| 2 2 2|2 2|2 26
2.3.5 Rad u stru¢nim timovima-projekti Razvoj Stmcf“h 2 4 2 2 2 2 2 2 2 2 22
kompetencija.
2.3.6 Pracenje i analiza izostanaka uéenika . . . 3 3 3 3 2 3 3 20
— — - - Preventivno djelovanje.
2.3.7 Pracenje razvoja i napredovanja ucenika 2 4 3 2 2 2 4 4 4 27
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Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne,

Pratiti napredovanje

2.3.8 predmetne i razredne ispite ucenika. 2
Rad s uéenicima s posebnim potrebama (daroviti Osigurgnje primjerenog
2.4 ucéenici i uéenici s teSkocama u razvoju) odgojno-obrazovnog S 11 11 11 11 11 11 11 1 11 104
dentifikaciia ucenik bni b tretmana, uvodenje u
2.4.1 Identifikacija ucenika s posebnim potrebama novo skolsko okruzje, 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
2.4.2 Rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh podrska u prevladavanju 2 4 6 6 6 6 6 6 6 6 54
e odgojno-obrazovnih

2.4.3 Izrada programa opservacije, izvjeS¢a teskoca. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10
2.4.4 Uocavanje, poticanje, i pracenje darovitih uc¢enika 4 2 2 2 2 2 2 2 2 20

2.5 Savjetodavni rad i suradnja 21 38 40 34 35 33 31 33 37 29 334
2.5.1 Savjetodavni rad s uéenicima 3 8 8 8 8 8 8 8 8 8 75
2'51' L. Vijeée ucenika 2 2 2 2 11
2.5.2 Savjetodavni rad s uciteljima 4 4 4 4 6 4 6 6 6 6 50
2.5.3 Suradnja s ravnateljem Podizanje kvalitete 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 42

Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi, nastavnog procesa.
2.54 socijalni pedagozi, lijeénici, socijalni radnici... Koordinirati rad strucnih 4 4 4 4 4 4 2 4 4 4 38
- - —— vijeca. Savjetovanje,
2.5.5 Savjetodavni rad s roditeljima pruzanje pomodi i 3 4 4 4 4 4 4 4 4 4 39
2.5.5. . < . odrske.
Pred dagoske rad : b 0

1 redavanja/pedagoske radionice Stvaranje ozracja za zdrav

2.5.5. .. rast, razvoj i napredak
17 Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu djeteta. Demokratizirati 6 6 12
2.5.5. Prevencija nasilnickog ponasanja Skolski ugodaq, rjesav ati 4 S 4 5 4 5 4 S 36
1.2 otvorena pitanja i
2.1 5:35. Otvoreni kisobran poboljsati komunikaciju. 1 3 1 9 1 9 10
2.5.5. b e . . .

P Roditelj i profesionalno usmjeravanje 3 3 6
2'53'5' Vijeée roditelja 2 2 2 6
2.5.6 Suradnja s okruzenjem 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

2.6 Profesionalno 1nf01:m11:an_|e i usmjeravanje 0 4 - 11 5 - 10 11 12 6 75
ucenika
2.6.1 Suradnja s uciteljima na poslovima PO Koordinacija aktivnosti, 1 1 1 3 8
2.6.2 Predavanja za uc¢enike Informiranje uéenika. 3 3 3 3 2 2 2 18
2.6.3 Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja 4 4 8
2.6.4 Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada 4 3 3 10
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podataka

Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za

2.6.5 zapo§ljavanje, CISOK ;mz‘:mj? pogllog u 2 2 2 2 2 2 12
2.6.6 Individualna savjetodavna pomo¢ onosenju odiuke o 2 1 1 2 2 2 2 12
Vodenie dok e fosi i profesionalnoj
2.6.7 odenje dokumentacije o profesionalnom buduénosti. 1 1 1 1 1 1 1 7
usmjeravanju
2.7 Zdravstvena i socijalna zaStita ucenika 5 5 3 3 3 5 7 2 4 5 (] 42
271 Izrada Skolskqg prf:.venti\{nog programa, izvjesce o Podizanje zdravstvene 9 9 9 4 9 4 16
realizaciji, pracenje provedbe kulture uéenika i drugih
Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zaStite- sudionika odg.obr.
2.7.2 Sudjelovanje u provodenju procesa_Pomoé ucenicima 3 2 2 2 2 2 2 1 1 17
zdravstvenog odgoja i obrazovanja u ostvarivanju soc-
Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, za§titnih potreba.
2.7.3 Skole u prirodi, 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9
izvanucéionicke nastave
2.8 Sudjelovanj.e u real.lzac1_|1 Pr'ograma kulturne i Koordmgcug ak‘Elvn.ostL 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 11
javne djelatnosti Skole Informiranje ucenika.
UKUPNO 46 | 100 | 103 | 99 96 95 | 108 | 97 | 114 | 101 12 978
3. VRJEDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, PROVODENJE STUDIJSKIH ANALIZA, ISTRAZIVANJA I PROJEKATA
3.1 Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve o o o 2 5 o o o (V] 3 6 22

3.1.1 Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata 3 3 6

3.1.2 Analiza ongJno-obrazovm}'lvrezultata na kraju 1. 9 9 4

polugodista ) )

313 Analiza odg.-obraz. rezultata na kraju nast./§kolske Analizom odgojno- 1
s godine obrazovnih rezultata 2
3.2 Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja utvr'd1t1 trenutno stanje 8 8 6 6 8 6 6 6 8 6 (V] 80

- — — odgojno-obrazovnog rada

3.2.1 . Provodenje akeijskih i razvojnih i u skoli, smjernice dalinjeg | o 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20

istrazivanja i znanstveno-stru¢nih projekata unapredenja odgojno-

3.2.2 Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja oEra?ovne djglafrﬁofti i 1 10

3.2.3 Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada valitete rada skole. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20

3.2.4 Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika 1 1 1 1 1 10

3.2.5 Samovrednovanje rada Skole 2 2 2 2 10
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UKUPNO '8 | 8 6 8 |13/ 6 6 | 6 8|9 | 8|6 | 92 |
4. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA
4.1 Strucno usavrSavanje pedagoga 17 10 18 17 12 18 14 20 10 9 6 155
4.1.1 Izrada godiSnjeg plana i programa stru¢nog 9
o usavrsavanja
4.1.2 | Pracenje znanstvene i strucne literature i periodike Kontinuirano struc¢no 5 4 6 3 6 5 3 6 6 5 2 52
. < - <orli . - usavrSavanje, cjelozivotno
413 Struc¢no usavrs:avan.].e u Skoli EJV, RV, skolski ucenje. 5 5 5 5 9 9 9 9 5 9 9 24
strucna vijeca-nazocnost L. . - .
- Obogacivanje i prenosenje
4.1.4 ZSV stru¢nih suradnika-sudjelovanje, predavanja znanja. 6 18
4.1.5 Struéno-konzultativni rad sa sustruénjacima 2 2 2 2 2 2 2 2 1 1 18
4.1.6 Usavrsavanjg u ().rga.r.llzacul.MZOS,. AOO i ostalih 8 8 8 04
institucija-sudjelovanje
417 UsavrS§avanje u organizaciji .druglh institucija- Podizanje strucne 9 9 9 9 9 1 1 1 17
sudjelovanje kompetencije.
4.2 Strucéno usavrSavanje ucitelja 8 7 6 8 6 8 7 7 8 8 4 77
49.1 Individualna pomo¢ u01teljv1ma u ostvarivanju 1 1 1 1 1 1 1 1 1 3 12
planova usavrs§avanja
4.2.2 Koordinacija s'kuvpnog usavrsavaryja Skoli i izvan Kontinuirano stru¢no 1 1 1 1 1 S
nje (Skolski strucni aktivi) - T
usavrSavanje, cjelozivotno
4.2.3 Odrzavanje predavanja/ped. radionica za ucitelje uéenje. 2 2 2 6
i i & Obogacivanje i prenoSenje
4.4 Izrada erjedlgga literature za struéno g szan'af J 9 9 1 9 9 9 1 1 1 14
usavr§avanje,nadopuna literature _ znanja.
Pracenie i Janie Stug - ueiteli Podizanje stru¢ne
4.2.5 raceie | pruzanje saCHe bomor e e vima kompetencije. 2 | 2 |2 2 | 2|2 2|2 2 2 20
pripravnicima i uciteljima pocetnicima
496 Rgd s ug1telj1ma i str. sur. pripravnicima- 5 5 5 5 9 9 9 9 9 9 20
sudjelovanje u radu povjerenstva za staziranje
UKUPNO 25 19 24 25 20 25 21 27 18 17 10 232
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1 Biblioteéno-informacijska djelatnost Sudjelovanje u ‘ 1 ’ 1 ’ 1 ‘ 1 ‘ 1 ’ 1 ’ 1 ‘ 1 ’ 1 ’ 1 ‘ 1 ‘ (] ‘ 11 ‘
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Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave struéne i

ostvarivanju optimalnih
druge literature, novih izvora znanja, nabavke uvjeta za individualno
lektirnih djela, sudjelovanje u informiranju i struéno usavrSavanje,
5.1.1 . . R . R ST, N 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11
predstavljanju novih strué¢nih izdanja, poticanje inoviranje novih izvora
ucenika, uéitelja i roditelja na koriStenje znanstvene znanja.
i strué. lit.

5.2 Dokumentacijska djelatnost 14 13 13 14 14 13 11 12 11 14 11 10 150
5.2.1 Briga o §kolskoj dokumentaciji Unaprijediti ucinkovitost 4 3 3 4 4 3 3 4 4 44
5.2.2 Pregled uciteljske dokumentacije procesa 1 rezultata 4 4 4 4 4 4 2 4 2 4 4 2 42

odgojno-obrazovnog
rada.
5.2.3 Vodenje dokumentacije o ucenicima i roditeljima 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 24
5.2.4 Vodenje dokumentacije o radu 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 1 2 43
UKUPNO 15 14 14 15 15 14 12 14 12 15 | 12 10 162

6. OSTALI POSLOVI

6.1 UKUPNO - Nepredvideni poslovi 8 8 8 8 8 8 8 8 8 10 4 5 94
SVEUKUPNO: 169 | 168 | 162 | 169 | 168 | 162 | 169 | 162 | 167 | 163 | 39 | 70 | 1768

Blagdani 80

Godisnji odmor 232
UKUPNO 2080
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5.3. PLAN RADA TAJNIKA

SADRZAJ RADA

PLANIRANO
VRIJEME

VRIJEME REALIZACIJE

1.

NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

Izrada normativnih akata i njihovih izmjena i
dopuna

Pracenje i provodenje pravnih propisa putem
stru¢nih seminara i literature

Izrada Ugovora, rjeSenja, odluka, sporazuma
o radu na dvije Skole

Savjetodavni rad o primjeni zakonskih i
drugih propisa

370

Prema potrebi

2.

PERSONALNO-KADROVSKI POSLOVI

Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika

Objava natjecaja

Prikupljanje molbi

ObavjeScivanje kandidata po natjecaju
Vodenje personalne dokumentacije
Evidentiranje primljenih radnika

Prijava i odjava HZZO i MIO

Izrada odluka i rasporeda godiSnjeg odmora
radnika

Mati¢na evidencija radnika-sredivanje
matic¢ne knjige radnika i personalnih dosjea
Vodenje Registra zaposlenih u javnom
sektoru za Skolu

Vodenje sanitarnih knjizica

Svakodnevno, prema
potrebi

PRAVOVREMENA I ADEKVATNA
ORGANIZACIJA RADA RADNIKA NA
POMOCNO-TEHNICKIM POSLOVIMA
Provodenje kontrole nad radom radnika
Organiziranje i odrzavanje sastanaka
Vodenje brige o radnoj odjeci i obuci

Prema potrebi

OSTALI POSLOVI

Rad sa strankama(zaposlenici, roditelji,
ucenici)

Vodenje i izrada raznih statistickih podataka
Narudzba i nabava sitnog inventara
organizacija pomocno tehnickih poslova za
vrijeme Skolskih praznika

poslovi u vezi s protokoliranjem svjedodzbi i
zapisnika o popravnim ispitima

suradnja s drugim Skolama i ustanovama
pomoc pripravnicima pri spremanju stru¢nog
ispita (zakoni)

nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja

Svakodnevno
te prema potrebi
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e poslovi sredivanja arhive Skole
e suradnja s dobavlja¢ima
e javna nabava

4 ADMINISTRATIVNI POSLOVI 410 Svakodnevno, prema
e primanje, razvodenje, razvrstavanje i otprema potrebi
poste
e vodenje urudzbenog zapisnika
e sastavljanje i pisanje raznih dopisa, molbi,
odgovora
e izdavanje raznih potvrda i uvjerenja
ucenicima i radnicima Skole
e izdavanje i prijem svjedodzbi i duplikata
svjedodzbi biv§im ucenicima Skole
e vodenje police osiguranja ucenika
e vodenje brige o mati¢nim knjigama ucenika
tekucéi poslovi
5. RAD U SKOLSKOM ODBORU 80 Prema potrebi
e Konzultacije s ravnateljem i sindikalnim
povjerenikom i predsjednikom Skolskog
odbora
e Priprema potrebnih materijala, poziva,
pisanje zapisnika
6. POSLOVI U SVEZI INSPEKCIJSKIH PREGLEDA 30 Tijekom godine u skladu
e Postupanje po uputama inspekcije, vodenje sa vazecCim zakonskim
propisanih evidencija propisima
e Ostali poslovi
7. RAD U VIJECU RODITELJA 30 Prema potrebi
e Konzultacije s ravnateljem i predstavnicima
Vijeca roditelja
e Pripremanje potrebitih materijala, poziva i
zapisnika
8. BALGDANI 80
9. GODISNJI ODMOR 208
UKUPNO 2080
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5.4. PLAN RADA RACUNOVODSTVA

Rberd POSLOVI I ZADATCI BROJ SATI
U suradnji s ravnateljem, izrada prijedloga financijskog plana po
1 programima i izvorima financiranja za trogodisnje razdoblje, izrada 70 sati
’ plana nabave, izrada rebalansa godiSnjeg financijskog plana te
plana nabave
Izrada financijskih izvjeStaja: bilanca, izvjeStaj o prihodima i
9 rashodima, pimitcima i izdatcima, izvjeStaj o ostvarenim vlastitim 112 sati
’ prihodima i rashodima, izvjeStaj o obvezama i biljeSke za razdoblje
tromjesecno, polugodi$nje, godiSnje
3. Pracenje troSkova prema financijskom planu, rad u riznici 80 sati
Pisanje izvjeSéa i suradnja sa nadleznim ministarstvima,
4 jedinicom lokalne i podruc¢ne (regionalne) samouprave, sluzbama 56 sati
) zdravstvenog osiguranja, zavodom za zapoSljavanje, FIN-om,
Poreznom upravom
5. Izrada statistickih izvjeStaja 30 sati
Obracun placa, dodataka na placu, naknada, obracun
6 troSkova prijevoza na posao i s posla, popunjavanje 300 sati
) obrazaca za kredite djelatnika, knjizenje placa, izrada
mjesecnih izvjeStaja za poreznu upravu
7 Obracun isplata po ugovorima o djelu vanjskim 36 sati
) suradnicima, ¢lanovima povjerenstava
8. Kontiranje i knjizenje izvoda 220 sati
9. Sortiranje, kontiranje i knjizenje ulaznih racuna, saldakonti 256 sati
10. Likvidacija i uvodenje izlaznih racuna 64 sati
Obavljanje blagajnickog poslovanja (primanje novca, uplata
11 i isplata, pisanje uplatnica i podizanje novaca, sakupljanje 96 sati
' novaca za osiguranje ucenika, izvanucioni¢ku nastavu i
ostalo
Vodenje brige o §kolskoj kuhinji (nabava namirnica i ostalih
12. materijala za potrebe rada Skolske kuhinje, suradnja s 132 sati
dobavljacima)
13. Narudzbe potrosnog materijala i osnovnih sredstava 40 sati
14. Vodenje knjige putnih naloga, obracun i isplata 80 sati
15 Vodenje knjige dugotrajne imovine, sitnog inventara i 79 sati
) osnovnih sredstava
Priprema godiSnjeg popisa imovine, obveza i potrazivanja,
16 izrada inventurnih list, knjizenje inventurnih razlika i otpis 80 sati
' vrijednosti na temelju izvjeStaja popisnog povjerenstva i
odluke ravnatelja
Pracdenje Zakona o proracunu kao i ostalih propisanih
17 vazeCih zakonskih pravilnika, racunskog plana proracuna i 84 sati
' sva njegova nacela, osobito nacela priznavanje prihoda i
rashoda, stru¢na usavrSavanja, seminari
18. Drzavni praznici i blagdani 80 sati
19. Godisnji odmor 192 sati
UKUPNO 2080 sati
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5.5. PLAN RADA KUHARICA

5.5.1. KUHARICE

ZADACI VRIJEME BROJ SATI
Poslovi na sastavljanju jelovnika, narudzbi namirnica i primanje Tijekom godine 200
namirnica, priprema hrane za kuhanje
Vodenje knjige dnevnog utroSka namirnica i provedba projekta Tijekom godine 250
Skolska shema
Vodenje brige o broju korisnika usluga Skolske kuhinje, pranje Tijekom godine 200
suda, kuhinjskih krpa, Skolske kuhinje, garderobe i sanitarnog
¢vora, CiScenje namjesStaja, podova...
Priprema, kuhanje i posluzivanje obroka Tijekom godine 1076
Redovito pracenje mjerila i kriterija HACCP sustava, pranje i Tijekom godine 50
odrzavanje kuhinjskih krpa i dr. opreme i ostali poslovi po nalogu
ravnatelja ili tajnika
BLAGDANTI: 80
GODISNJI ODMOR (prosjek 28 dana): 224
UKUPNO: 2080
5.6.PLAN RADA DOMARA
ZADACI VRIJEME BROJ
SATI
Odrzavanje sistema zagrijavanja objekta, rukovodenje grijanjem Tijekom godine 90
u MS, grijanja u PS
Odrzavanje i popravak prozora, vrata, klupa, stolova, izmjena Tijekom godine 414
brava, manji soboslikarski radovi u MS i PS (manji radovi)
Popravak podova, lijepljenje plocica, popravak zbuke, krovista u Tijekom godine 200
MS i PS (manji radovi)
Odrzavanje elektroinstalacija u MS i PS Tijekom godine 150
Nabava i dostava materijala za odrzavanje MS i PS Tijekom godine 200
Odrzavanje dovodnih i odvodnih vodovodnih i kanalizacijskih Tijekom godine 130
instalacija kao: mijeSalica za vodu, vodo-kotli¢a, umivaonika,
skoljki i dasaka po sanitarnim évorovima u MS i PS
Briga o odrzavanju vatrogasnih aparata, hidranta, zamjena Tijekom godine 150
dijelova, popravak nastavnih sredstava te sportskih rekvizita u
MS i PS
Obrezivanje zivice, kosnja trave, ¢iScenje snijega u MS i ponekad | Tijekom godine 199
u PS
Izrada novog inventara Tijekom godine 185
Poslovi dostave i ostali poslovi po nalogu ravnatelja ili tajnika Tijekom godine S0
BLAGDANI 80
GODISNJI ODMOR 232
UKUPNO: 2080
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5.7. PLAN RADA SPREMACICA

POSLOVI VRIJEME BROJ SATI

CiScéenje ucionica, ostalih prostora, namjestaja, vrata prozora, | Tijekom godine 1018
zidova, pranje zavjesa

Cisc¢enje hodnika i poda u svim prostorijama Tijekom godine 266
Pranje i dezinfekcija sanitarnih ¢vorova Tijekom godine 300
CiScenje okoliSa §kole, snijega, sadnja i zalijevanje cvijeca Tijekom godine 100
Dezurstva i ostali poslovi po nalogu ravnatelja ili tajnika Tijekom godine 100
BLAGDANTI: 80
GODISNJI ODMOR (prosjek 27 dana): 216
UKUPNO: 2080
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6. PLANOVI RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Skolski odbor zasjedat ¢e prema potrebi, a obvezno:

Mjesec Sadrzaj Predlagatelj
DonoSenje GodiSnjeg plana i programa rada
Osnovne Skole Koprivnicki Ivanec za sk. godinu
2017./2018. s Izvedbenim Skolskim programom
medupredmetnih i interdisciplinarnih sadrzaja 1 o
Gradanskog odgoja i obrazovanja Uiteljsko vijece,
IX. ravnatelj,
Donosenje Kurikuluma Osnovne Skole Koprivnicki racunovoda
Ivanec za §k. godinu 2017./2018.,
Prethodna suglasnost za zapoS§ljavanje
Rebalans prorac¢una = predsjednik
. 1 . Skolskog odbora,
X. = XII. Prethodp.e suglasnost‘l‘ za zaposSljavanje ravnatelj,
Prijedlog financijskog plana tajnik
L1 Financijski plan — donoSenje ravnatelj,
) ] Prethodne suglasnosti za zaposljavanje racunovoda
1 Godisnji financijski obracun ravnatelj,
) Prethodne suglasnosti za zaposljavanje racunovoda
Razmatranje i odluc¢ivanje o zalbama, predstavkama ravnatel;
IV. - VL i prijedlozima tainik J
Prethodne suglasnosti za zaposljavanje J
Uspjeh na kraju skolske godine
VII. - Odluka o nabavi opreme S
VIIL. Prethodne suglasnosti za zaposljavanje ravnatelj, tajnik
Suglasnost za prestanak radnog odnosa
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6.2. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

Pored zadaca koje su odredene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli Uciteljsko vijece donosit ¢e odluke i prijedloge koji doprinose unapredenju
rada §kole u zajedniStvu s roditeljima i Skolskim odborom.

Mjesec Sadrzaj Vrijeme Izvrsitelj
Odluka o ispisu ucenika s izborne
nastave
Popravni ispiti .
Vil Prijedlog zaduzenja ucitelja za kolovoz ravnatel]
Skolsku godinu
Odluka o oslobadanju nastave TZK
Zaduzenje ucitelja za Skolsku godinu
Prijedlog Skolskog kurikuluma i
Plana i programa rada ravnatelj
DonoSenje vremenika pisanih . struéna sluzba
IX . rujan -
provjera Skole
Verifikacija IP i PP
Prijedlog stru¢nog usavrsavanja
Imenovanje voditelja stru¢nih aktiva
Analiza pravilnika i ostalih za
Organizacija obiljezavanja sv. Nikole i . razrednici
IO studeni,
Bozi¢nih blagdana .
X -XI - 8 ST prosinac, . .
Stru¢no usavrSavanje ucitelja - e stru¢na sluzba
; sijecanj .
predavanje Skole
Aktivnosti za vrijeme zimskog . .. . .| struc¢na sluzba
XII prosinac/sijecanj -
odmora Skole
struéna sluzba
L . D .. » Skole
Organizacija natjecanja ucenika tijekom Sk. -
I-1I - . SO . razrednici
Struéno usavrSavanje ucitelja - godine < .
; stru¢na sluzba
predavanje .
Skole
Aktivnosti za vrijeme proljetnog razrednici
a1 -1v odmora ozujak/travanj stru¢na sluzba
Organizacija vanjskog vrednovanja Skole
Priprema za organizaciju Dana Skole lipanj
Organizacija popravnih ispita do 25.08.
V- VI- E-matica srpanj struéna sluzba
VII Podjela svjedodzbi svibanj skole
Upisi u 1. razred lipanj/srpanj razrednici
Ekskurzije i izleti
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6.3. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

STALNI ZADACI RAZREDNOG VIJECA:

skrbi o odgoju i obrazovanju ucenika u razrednim odjelima

skrbi o ostvarivanju nastavnog plana i programa nastavnih predmeta prema
kurikulumu S§kole odobrenom od strane UV

mjesecna timska planiranja-korelacije

utvrduje raspored pisanja ispita znanja prema nastavnom planu i programu, a u
skladu sa Pravilnikom o nac¢inima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika
u osnovnoj i srednjoj Skoli

utvrduje dopunsku i dodatnu nastavu u skladu s odlukom Uciteljskog vijeca te
skrbi o pravilnoj provedbi istih u skladu sa moguénostima ucenika polaznika
utvrduyje i (odobrava) izvannastavne aktivnosti prema planu i programu razrednika

utvrduje i (odobrava) projekte razrednog odjela prema planu i programu
razrednika

predlaze oslobadanje ucenika od nastave tjelesne i zdravstvene kulture u skladu s
lijeénickom dokumentacijom prema zahtjevu razrednika

utvrduje i (odobrava) na prijedlog razrednika poludnevne ili jednodnevne izlete ili
pak viSednevne ekskurzije razrednog odjela prema planu i programu provedbe
izleta

suraduje sa Vijecem ucenika i Vijecem roditelja u svrhu poboljSanja medusobnog
rada

suraduje sa Centrom za socijalnu skrb zbog zajednickog nadzora ucenika
problemati¢nog ponasanja ili nadzora ucenika slabijeg imovinskog stanja

suraduje s roditeljima i skrbnicima ucenika u svrhu poboljSanja odgoja i
obrazovanja ucenika

utvrduje i (odobrava) na prijedlog razrednika zahtjeve za individualizirane ili
prilagodene programe za pojedine ucenike u skladu sa lijeénickom
dokumentacijom

utvrduje na prijedlog razrednika op¢i uspjeh i vladanje ucenika na kraju nastavne
godine

utvrduje na prijedlog razrednika i ¢lanova RV pedagoske mjere tijekom Skolske
godine

utvrduje na prijedlog razrednika uspjeh razrednog odjela na kraju na kraju
nastavne godine
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6.4. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Vijece roditelja sazivat e se prema potrebi, ali obavezno tri puta u sk.godini 2017./2018.

Mjesec Sadrzaj Izvrsitelj

Konstituirajuca sjednica
Misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma i
prijedlogu GodiSnjeg plana i programa rada Osnovne
Skole Koprivnicki Ivanec za §k. godinu 2017./2018.
IX s Izvedbenim Skolskim programom medupredmetnih
i interdisciplinarnih sadrzaja Gradanskog odgoja i
obrazovanja
Odluka o izboru nositelja osiguranja ucenika za sk.
godinu 2017./2018.
Analiza financijskog plana za 2016. godinu
Organizacija izleta i ekskurzija racunovoda
I Prijedlog nabavke nastavnih sredstava i pomagala ravnatelj
Financijsko poslovanje Skole za proteklu pedagog
kalendarsku godinu
Realizacija Skolskog Kurikuluma i GodiSnjeg plana i
programa rada Skole s Izvedbenim §kolskim racunovoda
programom medupredmetnih i interdisciplinarnih ravnatelj
sadrzaja Gradanskog odgoja i obrazovanja

ravnatelj
pedagog

VI

Uz navedene sjednice Vije¢a roditelja mozemo sazvati dodatne sjednice ukoliko
bude potrebe na zahtjev roditelja, struénih sluzbi ili ravnatelja.

6.5. PLAN RADA VIJECA UCENIKA

Vijece ucenika se formira na pocetku nove Skolske godine, a ¢ine ga predstavnici
svih razrednih odjela Skole. Vijece ucenika e se sastajati prema potrebi, a najmanje
Cetiri puta godiSnje. Neki od poslova kojima ce se baviti Vijece ucenika su sljedeci:

- Sugestije i prijedlozi za poboljSanje rada Skole
- Medusobni odnosi ucenika i ucitelja
- Angazman i rad u€enika u izvannastavnim aktivnostima

- Prijedlozi za pohvale i nagrade ucenika koji se isticu u radu ili izvannastavnim

aktivnostima

- Organizacija radnih i humanitarnih akcija ucenika (u cilju afirmacije uc¢enika
Skole i pomoci odredenim kategorijama stanovnistva)

- Razmatranje uspjeha ucenika

- Obveze ucenika u §koli — izostajanje sa nastave, krSenje Skolskih pravila, prijedlozi
za poboljSanje ili eventualno sankcioniranje ucenika

- Druga pitanja znacajna za rad §kole, a ticu se i u nadleznosti su rada vijeca

ucenika
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6.6. PLAN RADA RAZREDNIKA

Planirani zadaci 1
aktivnosti

Sadrzaj

Vrijeme

RAD RAZREDNIKA S
UCENICIMA

Skrbi o redovitom ocjenjivanju
ucenika iz ostalih predmeta. Pomaze
ucenicima u rjeSavanju Skolskih i
drugih problema

Tijekom §kolske godine

Utvrduje ocjenu ucenika iz vladanja.
Priopcuje uc¢eniku op¢i uspjeh

lipanj

RAD RAZREDNIKA U
RAZREDNOM VIJECU

Saziva sjednice razrednog vijeca i
predsjedava im

Tijekom §kolske godine

Predlaze razrednom vijecu utvrdivanje
opceg uspjeha ucenika podnosi
izvjeSée o radu razrednog vijeca

Vijecu uéitelja i ravnateljici §kole

Lipanj, kolovoz

RAD S RODITELJIMA

Odrzavanje roditeljskih sastanaka i
individualnih razgovora.

Poziva na razgovor roditelja koji ne
skrbi o uc¢enikovom redovitom

Tijekom §kolske godine

UCENIKA izvrSavanju Skolskih obveza.
Izvjescéuje roditelje o postignutim
rezultatima ucenika u ucenju i
vladanju.
ADMINISTRATIVNI Ispunjavanje i evidencija razredne

POSLOVI RAZREDNIKA

knjige, mati¢ne knjige, sviedodzbe, e-
matica, poziva, ucenickih dosjea.

Tijekom §kolske godine
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

7.1. STRUCNO USAVRSAVANJE UCITELJA I STRUCNIH SURADNIKA

Struéno usavrSavanje svih djelatnika u Skoli vrSit ¢e se u skladu s programom
stru¢nih sastanaka i seminara koje organizira Ministarstvo znanosti i obrazovanja ili se
organiziraju uz suglasnost Ministarstva. Ucitelji ¢e obavezno prisustvovati Zupanijskim
strucnim vijeCima, a na struéna usavrSavanja koja organizira Agencija za odgoj i
obrazovanje ili neke udruge i ine institucije i¢i ¢e u skladu s proracunski raspolozivim
sredstvima.

Pored ovog struc¢nog usavrSavanja svaki od wucitelja i individualno ce se
usavrSavati uz suradnju pedagoga. 1 za predmetnu nastavu bit ¢e prema potrebi
osnovani strucni aktivi.

Predvidena predavanja na Uciteljskom vije¢u utvrdit ce se naknadno, a sve ovisi o
prijedlozima ucitelja, stru¢ne sluzbe i ravnatelja.

Isto tako, Skola ¢e, ukoliko bude mogucnosti, raditi na uvodenju novih osoba u
rad preko struc¢nog osposobljavanja bez zasnivanja radnog odnosa (ucitelji, tajnici,
pedagozi, racunovodstveni djelatnici i dr.).
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST SKOLE

Kulturna i javna djelatnost Skole organizirat ce se tijekom Skolske godine
afirmiranjem skupina i sekcija koje rade u S§koli i izvan nje u suradnji s kulturnim
institucijama i organima lokalne samouprave u gradu, opcini, Zupaniji i sl. (tribine, kviz-
natjecanja, susreti, gostovanja, promocije, projekcije, priredbe, izlozbe i sl.). U §koli ce se
obiljeziti znacajni medunarodni i nacionalni datumi - izlozbama likovnih i literarnih
radova, predavanjima, susretima, zidnim novinama, projekcijama filmova i svecCanim
priredbama.

Plan i program rada kulturne i javne djelatnosti Skole obuhvaca rad svih grupa
koje su osnovane u §koli.

PLAN KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI SKOLE 2017./2018.

MJESEC | SADRZAJ AKTIVNOSTI U ggl\(T)I‘II{A NOSITELJI AKTIVNOSTI | NAPOMENA
Europski tjedan kretanja 78 ucitelji i uCenici predmetne
nastave
RUJAN ~ . 1-- . ~ . . d
Olimpijski dan ’4 Ucitelji i u€enici razredne
nastave
Djecji tjedan 84 ucitelji razredne nastave
Mjesec hrvatske knjige 162 ucenici, ucitelji
Dan zahvalnosti za
LISTOPAD Senici i ucitelii -
plodove el | 162 | voemel ] ucieli raredne i
Dan kruha P
Galoviceva jesen 10 ucenici i ucitelji
Sjecanje na Vukovar 162 Ucenici i ucitelji
STUDENI Mjesec borbe protiv 28 Strucna sluzba i ucenici 6.a
ovisnosti i 6.b razreda
PROSINAC | 7.12.Vecer matematike 162 Ucitelji, ueenict 1 njihovi
roditelji
voditelji dramske,
SIJECANJ Skolski LiDraNo 20 reCIVt'a torslft.e ! I'10V1narske
druzine, ucitelj hrvatskog
jezika
Sudjelovanje na
z.upan}Jslg'OJ razil 4 Uciteljica mentorica HJ
X natjecanja Citanjem do
VELJACA zvijezda
72 ]?an Sigurnyjeg 78 Uciteljica informatike
interneta
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BROJ

MJESEC | SADRZAJ AKTIVNOSTI UCENIKA NOSITELJI AKTIVNOSTI | NAPOMENA
Skolski fasnik 2018. 162 razredni ucitelji, ucenici
Valentinovo i 100. dan Ucitelji i uCenici razredne i
< 162
Skole predmetne nastave
22.2. Dan ruzicastih 162 ucitelji razredne i
majica predmetne nastave
Sudjelovanje na voditelji dramske,
zupanijskoj razini 10 recitatorske i novinarske ,
OZUJAK LiDraNa ucitelj HJdruzine
21.3. Dan osoba s Down ucitelji razredne i
. 162
sindromom predmetne nastave
22.4. Dan planete Zemlje 50 Ucitelji i u€enici
2. 4. Medunarodni dan ucitelj hrvatskog jezika,
L " 50 er 1in
dje¢je knjige ucitelji razredne nastave
pedagoginja,
TRAVANJ | 8. 4. Svjetski dan Roma 20 ucitelji razredne i
predmetne nastave
Uskrs 162 v?(‘:hte.1‘3 likovne skupine,
ucitelji razredne nastave
Vuzmena koSarica 50 Svi ucitelji
29.4. Svjetski dan plesa 24 Voditeljice ritmicke skupine
15. 5.Dan obitelji 162 Svi ucitelji, ueenlieit njihovi
roditelji
SVIBANJ — ,
Majéin dan 162 ucitelji razredne i
predmetne nastave
ucitelji razredne i
LIPANJ 12.6. Dan §kole 162 predmetne nastave,

voditelji izvannastavnih
aktivnosti
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8.2. PLAN SOCIJALNE I ZDRAVSTVENE ZASTITE

Potrebno je neprekidno, svakodnevno skrbiti za zdravlje ucenika pomnim
pracenjem i poduzimanjem postupaka za Sto vece i bolje ostvarenje zdravlja.

Provodit ¢cemo socijalnu zasStitu ucenika uz pomoc¢ mjera dogovorenih s njihovim
roditeljima, a po potrebi i sa socijalnom sluzbom grada.

Posebnu brigu vodit ¢emo o zdravstvenoj zaStiti ucenika. Poduzimat cemo
potrebne preventivnhe mjere kako bi se Sto viSe zastitilo zdravlje ucenika. Redovito se
obavljaju lije¢nicki pregledi, kao i cijepljenja.

I POLUGODISTE

1. CIUEPLJENJE UCENIKA PREMA PROGRAMU OBVEZNOG CIJEPLJENJA

a) 1. razred osnovne skole: POLIO

b) VI. razred osnovne Skole: HEPATITIS B - 1. i 2. doza s razmakom od mjesec
dana

c) VIII. razred osnovne Skole: DI - TE pro adultis + POLIO

2. NEOBAVEZNO CIJEPLJENJE UCENIKA PROTIV HPV-A
Preporuka je Ministarstva zdravstva i HZJZ da se cijepe sve ucenice i ucenici u VIIL.
razredu, ali cjepivo NIJE obavezno.

4. PREGLEDI VEZANI UZ ZDRAVSTVENU I TJELESNU KULTURU I SPORT
a) Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti uc¢enika za nastavu
tjelesne i zdravstvene kulture te odredivanje odgovarajuceg prilagodenog
programa
b) Pregledi ucenika prije Skolskih sportskih natjecanja

4. SISTEMATSKI PREGLEDI
a) V. razred osnovne Skole
b) VIII. razred osnovne Skole

5. SCREENINZI
a) Pregled vida i vid na boje, TV i TT za ucenike III. razreda
b) Pregled kraljesSnice, stopala, TT i TV za ucenike VI. razreda
c) Pregled sluha — audiometrija za ucenike VIl.razreda

6. ZDRAVSTVENI ODGOJ
Izbor tema sukladno uputama i preporukama Ministarstva zdravstva i Ministarstva
znanosti i obrazovanja za tekucu Skolsku godinu

7. POVJERENSTVO ZA UTVRDPIVANJE PSIHOFIZICKOG STANJA UCENIKA I
ODREDIVANJE PRIMJUERENOG OBLIKA SKOLOVANJA

8. NAMJENSKI PREGLEDI
Na zahtjev i prema situaciji

9. SAVJETOVALISNI RAD
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II POLUGODISTE

1. SISTEMATSKI PREGLEDI
a) V razred osnovne Skole
b ) VIII razred osnovne Skole
c) prije upisa u I razred osnovne Skole

2. CIJEPLJENJE UCENIKA PREMA PROGRAMU OBVEZNOG CIJEPLJENJA
a ) VI razred osnovne Skole: Hepatitis B - 3. doza
b ) prije upisa u I razred osnovne Skole:
OSPICE - ZAUSNJACI - RUBEOLA

3. NEOBAVEZNO CIJEPLJENJE UCENIKA PROTIV HPV-A
Preporuka je Ministarstva zdravstva i HZJZ da se cijepe sve ucenice i ucenici u VIIIL.
razredu, ali cjepivo NIJE obavezno.

4. KONTROLNI PREGLEDI
Provode se poslije sistematskih pregleda prema potrebi.

5. ZDRAVSTVENI ODGOJ
Izbor tema sukladno uputama i preporukama Ministarstva zdravstva i Ministarstva
znanosti i obrazovanja za tekucu skolsku godinu

6. PREGLEDI VEZANI UZ ZDRAVSTVENU I TJELESNU KULTURU I SPORT

a) Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti u¢enika za nastavu tjelesne
i zdravstvene kulture te odredivanje odgovarajuceg prilagodenog programa
b) Pregledi ucenika prije Skolskih sportskih natjecanja

7. POVJERENSTVO ZA UTVRDIVANJE PSIHOFIZICKOG STANJA UCENIKA I
ODREDPIVANJE PRIMJUERENOG OBLIKA SKOLOVANJA POTESKOCAMA

8. NAMJENSKI PREGLED
Na zahtjev i prema situaciji

9. SAVJETOVALISNI RAD
Telefon: 048 / 655 142; 048 / 655 143

Mobitel: 098 / 9854 984
e-mail: skolska.medicina.kc@zzjz-kkz.hr ; j.vuljakvulic@gmail.com
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Stomatoloski pregledi:
1. razred: predavanje-pravilno cetkanje zubi
6. razredi: sistematski pregled usta i zubi, projekt Zubna putovnica

Ove godine posebnu brigu poklanjat ¢emo prehrani ucenika u Skolskoj kuhinji. Sa
Skolskom su prehranom obuhvaceni svi ucenici. Tjedno se priprema najceSce pet
kuhanih obroka. Prehrana je organizirana na obje Skolske lokacije.

Svi ucenici putnici obuhvaceni su prijevozom- dio pokriva Osnivaé, a dio
(Botinovec) pokriva Opcina Koprivnicki Ivanec, Sto je naroCito vazno u zimskim
mjesecima pa je i mogucnost prehlada zbog dugih pjeSacenja bitno smanjena.

Suradivat ¢emo sa socijalnom sluzbom gdje ¢emo s istim ciljem raditi na
otkrivanju problema pa do njihovog konac¢nog rjesavanja.

Posebnu paznju ¢emo poklanjati ekologiji te uredenju, kako vanjskih tako i
unutarnjih, prostora.

Organizaciju, dogovaranje i koordiniranje djelovanja vodit ¢e pedagoginja Skole u
suradnji s ostalim uciteljima, djelatnicima S$kolske medicine, socijalnim radnicima,
roditeljima i drugim ¢initeljima u Skolskom okruzenju.

8.3. PLAN ZDRAVSTVENE ZASTITE ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH
RADNIKA SKOLE

1. redovni sistematski pregledi djelatnika u 9. mjesecu

2. periodicni zdravstveni pregledi kuharica

8.4. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI

U nasoj skoli provodi se nekoliko programa s ciljem prevencije ovisnosti i nasilja:
= PosStujte naSe znakove
= Sigurno u prometu
= Tisi OK
= Dan kao san
= Otvoreni kiSobran

» Zdravza5
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8.5. PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE

Profesionalno informiranje pocinje na satovima razrednika, predavanjima i
uputama razrednika odnosno predmetnih nastavnika koji prate ucenike i poticu razvoj
njihovih sklonosti i interesa. Ucenike na taj nacin razrednici vode prema spoznaji o
vlastitim osobnostima koje ¢e sigurno pomoci u odabiru buduceg zvanja.

Veliku ulogu u profesionalnoj orijentaciji ima pedagog koji tijesno suraduje sa
Zavodom za zaposSljavanje, koji vrsi anketiranje, upucuje ucenike na razne specijalisticke
preglede i u dogovoru sa stru¢njacima daje miSljenje o sklonostima i sposobnostima
ucenika i preporuke za konacni izbor zvanja. Pedagog c¢e u dogovoru s razrednicima
informirati i usmjeravati ucenike osmih razreda na posebnim satovima, a organizirat ce
se i jedan skupni roditeljski sastanak gdje ce i roditelji biti upoznati s ¢imbenicima koji
utjecu na izbor zvanja. Uz taj sastanak, pozvat ¢e se i drugi struc¢njaci kao i ravnatelji
srednjih Skola gdje se namjeravaju upisati nasi ucenici kako bi olaksali roditeljima i
ucenicima odabir zvanja tj. nastavak Skolovanja.

PLANIRANI POSLOVI VRIJEME
Radni sastanak u Zavodu za zapoS§ljavanje listopad
Odrzavanje sata razrednika s temom ,Izbor zvanja“ prosinac
Odrzavanje roditeljskog sastanka uz gostovanje CISOK-a studeni/prosinac

Ispunjavanje anketa o profesionalnim namjerama
ucenika

sijecanj-ozujak

Individualni razgovori s ucenicima

tijekom Skolske godine

Predstavljanje raznih §kola putem letaka, panoa i filmova

travanj, svibanj, lipanj

Odrzavanje roditeljskog sastanka na temu ,Izbor zvanja“

svibanj/lipanj

Izrada i podjela informativnih letaka o upisima u SS

svibanj/lipanj

Suradnja sa srednjim Skolama

tijekom Skolske god.

(po potrebi)
Suradnja s razrednicima tijekom SkOISk? god.
(po potrebi)
Suradnja sa stru¢njacima tijekom skolskg god.
(po potrebi)
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8.6. PROJEKTI

Projekti na razini Skole

= Postujte nasSe znakove
= Sigurno u prometu

= Tisi OK

= Dan kao san

= Otvoreni kiSobran

= Zdravza5

Projekti razrednih odjela

* Moj kuéni ljubimac/Domaca Zivotinja

» Zanimanja ljudi u zavicaju

= Moja obitelj

= Hostel za kukce ,Pod starim kostanjom“

= Slicice iz proSlosti zavicaja

* Priroda nas lijec¢i

» Zavicaji Republike Hrvatske

* Povijest Zupne crkve u Koprivnickom Ivancu
» Zivjeti zdravo

» Igre bez granica

» Mirisi i okusi Amerike

» Pravi se prijatelji prepoznaju u nevolji

» Hrvatska bajkovnica

» Igrajmo se jezikom

» Kulturna bastina moga zavicaja

* Domovinski rat

» Vecer matematike

= 100. dan Skole

* Projekt sakupljanja i pravilnog zbrinjavanja starih baterija

* Marijini obroci

Napomena: detaljna razrada programa i projekata u Skolskom kurikulumu.
Skola je u projektima ,Prilika za sve 3“ i ,Svi u S§koli, svi pri stolu“ koje

Koprivni¢ko-krizevacka zupanija.

provodi
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8.7. EKSKURZIJE, IZLETI I IZVANUCIONICKA NASTAVA

Izvanucionicka nastava je oblik nastave koji podrazumijeva realizaciju planiranih
programskih sadrzaja izvan Skole. Cilj izvanucionicke nastave je ucenje otkrivanjem u
neposrednoj zZivotnoj stvarnosti, u kojemu se ucenici susrecu s prirodnom i kulturnom
okolinom, ljudima koji u njoj zive i koji su utjecali na okolinu. Rad izvan Skole potice
radost otkrivanja, istrazivanja i stvaranja, pogodan je za timski rad, te utjeCe na
stvaranje kvalitetnih odnosa unutar odgojno — obrazovne skupine.

U izvanucionicku nastavu spadaju: izleti, ekskurzije, odlasci u kina, kazalista,
galerije, i druge ustanove, terenska nastava, ,,8kola u prirodi“ i drugi sli¢ni organizirani

oblici poucavanja/ucenja izvan Skole.
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9. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

1.

N o o e Db

Izvedbeni Skolski program medupredmetnih i interdisciplinarnih sadrzaja
Gradanskog odgoja i obrazovanja

Godisnji planovi i programi rada ucitelja

Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

Plan i program razrednika

Programi rada za ucenike s teSkocama

RjesSenja o tjednim i godiSnjim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika

Raspored sati

Predsjednik Skolskog odbora

Osnovne Skole Koprivnic¢ki Ivanec:

(Marijo Ostrkpa, bacc.ing.geoing.)

ravnateljica
Osnovne Skole Koprivnicki Ivanec:

(Kristina Furkes, dipl.u¢.)

62



